
  

 

 

 

 
REGOLAMENTO VIAGGI D’ISTRUZIONE, VISITE GUIDATE, USCITE DIDATTICHE ATTIVITÀ 

SPORTIVE E CULTURALI 

APPROVATO DAL CONSIGLIO DI ISTITUTO NELLA 
SEDUTA DEL 13.11.2025 CON DELIBERA N. 43 

 
Premessa 

 
Le visite didattiche e i viaggi di istruzione rivestono un ruolo importante nella formazione degli alunni e 

costituiscono un valido strumento nell’azione didattico – educativa. Sul piano educativo esse consentono un 

positivo sviluppo delle dinamiche socio-affettive del gruppo classe e sollecitano la curiosità di conoscere. 

Sul piano didattico favoriscono l’apprendimento delle conoscenze, l’attività di ricerca e conoscenza 

dell’ambiente. Affinché queste esperienze abbiano un’effettiva valenza formativa devono essere considerate 

come momento integrante della normale attività scolastica. 

Esse presuppongono, in considerazione proprio delle motivazioni culturali didattiche e professionali che ne 

costituiscono il fondamento e lo scopo preminente, una precisa ed adeguata programmazione didattica e 

culturale predisposta nelle scuole fin dall'inizio dell'anno scolastico. 

Il presente Regolamento si fonda sulla normativa vigente (C.M. del 291 del 14.10.1992 e successive modificazioni) 

ed è stato elaborato tenendo presenti le esigenze dell’Istituto nell’ambito dell’autonomia della Scuola. 

 
Finalità 
 

La scuola considera i viaggi d’interesse didattico, le lezioni con esperti e le visite a enti istituzionali o 

amministrativi, la partecipazione ad attività teatrali e sportive, i soggiorni presso laboratori ambientali, la 

partecipazione a concorsi provinciali, regionali, nazionali, a manifestazioni culturali o didattiche, parte integrante 

e qualificante dell'offerta formativa e momento privilegiato di conoscenza, comunicazione e socializzazione. 

I viaggi d’istruzione e le visite didattiche devono contribuire a: 

● migliorare il livello di socializzazione tra studenti e tra studenti e docenti; 

● migliorare l’adattamento alla vita di gruppo ed educare alla convivenza civile e all’inclusione; 

● sviluppare il senso di responsabilità e autonomia; 

● sviluppare un’educazione ecologica e ambientale; 

● favorire la conoscenza diretta di aspetti significativi della realtà storica, culturale ed ambientale promuovendo 
l’incontro tra realtà e culture diverse; 

● sviluppare la capacità di interpretare criticamente l’evoluzione storica, culturale e sociale del nostro territorio; 

● sviluppare un più consapevole orientamento scolastico. 



 
I viaggi di istruzione e le visite guidate dovranno inserirsi nelle attività programmate dal Collegio dei Docenti e dai 

Consigli di classe/interclasse/intersezione, nel rispetto di quanto disposto dal decreto legislativo 16 aprile 1994, 

n. 297, dalla C.M. 2209 dell'11 aprile 2012 e dalle disposizioni ministeriali vigenti in materia. 

È auspicabile la predisposizione di materiale didattico articolato che consenta una adeguata preparazione 

preliminare del viaggio nelle classi interessate, fornisca le appropriate informazioni durante la visita, stimoli la 

rielaborazione a scuola delle esperienze vissute. 

 
Tipologie di attività 

 
Si intendono per 

• VISITE GUIDATE: 

le iniziative che comportano spostamenti organizzati delle scolaresche che si esauriscono nell’ambito dell’orario 

curricolare delle lezioni o nell’ambito di un solo giorno, per i quali non è richiesto pernottamento fuori sede. 

Per le sezioni della scuola dell’infanzia e per le classi I-II della scuola primaria sono previste esclusivamente visite 

guidate. Per questi alunni sono previsti viaggi di istruzione solo in casi eccezionali. 

• VIAGGI D’ISTRUZIONE: 

le uscite che si effettuano in più di una giornata e comprensive di almeno un pernottamento. 

Si possono prevedere per le classi III -IV -V della scuola primaria e I-II-III della scuola secondaria di primo grado, 

con una durata massima di cinque giorni. 

● USCITE CONNESSE AD ATTIVITA’ SPORTIVE O CULTURALI: 

le partecipazioni a manifestazioni sportive, come partecipazioni a tornei, a carattere regionale e nazionale. 

Manifestazioni culturali o concorsi provinciali, regionali o nazionali. 

 

 
Art. 1 Criteri generali 

 
La programmazione di tutte le tipologie di cui all’art. 3 deve tenere conto dei seguenti criteri: 

 
1. la valenza educativa e didattica delle uscite va inserita ed esplicitata nelle programmazioni educativo - 

didattiche annuali e nelle relazioni dei Consigli di classe o di interclasse e intersezione; 

2. le mete proposte devono essere coerenti con il Piano dell’Offerta Formativa; 
3. le proposte progettuali devono prevedere il coinvolgimento di più classi (a seconda del numero di classi 

potranno essere individuate più date);  
4. laddove non si optasse per il pranzo al sacco, dovranno essere previsti dei pacchetti unici comprensivi di 

laboratorio e pranzo; 

5. i moduli debitamente compilati (scaricabili dal sito nella sezione modulistica riservata) dovranno essere inviati 

alla segreteria secondo le indicazioni che verranno fornite tramite circolare interna; 

6. i docenti possono aderire alle uscite didattiche, quali teatro, manifestazioni ed eventi nel territorio ecc…, non 

preventivamente pianificati, anche durante il corso dell’a.s.; 

7. le proposte dei docenti devono inoltre tenere conto dell’età degli alunni e del costo; 

8. il Consiglio di classe/interclasse/intersezione presterà particolare attenzione a che la spesa prevista consenta 

a tutti gli alunni di partecipare all’iniziativa proposta in quanto le spese sono a carico delle famiglie; 

9. le famiglie provvederanno a versare le quote secondo modalità che verranno preventivamente comunicate. 

 
a) durante i viaggi e le visite tutti gli alunni dovranno essere in possesso di un documento di identificazione 

personale; per i viaggi all’estero di documento valido per l’espatrio, ove previsto, visto della questura per i minori 

di anni 14, tessera sanitaria; in particolare, ai bambini della scuola dell’infanzia e della scuola primaria dovranno 



essere consegnati i fogli di riconoscimento; 

b) prima della partenza i genitori degli allievi partecipanti dovranno segnalare particolari situazioni di ordine 

medico-sanitario concernenti allergie alimentari o di altro tipo o terapia in atto e autorizzeranno i docenti 

accompagnatori a svolgere ogni pertinente azione in favore degli allievi interessati (ma non la somministrazione 

dei farmaci); 

c) durante i viaggi di istruzione gli allievi hanno l’obbligo di osservare il regolamento disciplinare; eventuali 

violazioni verranno sanzionate al rientro in sede; 

d) tutti i partecipanti devono essere garantiti da polizza assicurativa contro gli infortuni; 

e) la partecipazione di un alunno al viaggio d’istruzione e/o alle uscite didattiche può essere preclusa a 

discrezione del Consiglio di classe, che valuterà la gravità delle sanzioni e/o note disciplinari; in caso di gravità, 

tuttavia, lo stesso Consiglio di classe potrà riconsiderare il percorso dell’allievo per valutare se ci sia stata una 

responsabilizzazione dello stesso e un miglioramento del comportamento; 

f) una volta data l’adesione al viaggio (che comporta il versamento di un acconto) tale adesione costituisce un 

vincolo irrevocabile di partecipazione, in quanto la cifra complessiva del viaggio sarà calcolata in base al numero 

totale dei partecipanti. I genitori dovranno versare la caparra nella misura del 30-50% entro la data indicata dai 

docenti; il saldo dovrà essere versato con le stesse modalità. Chi rinuncerà, per motivi personali o non potrà 

partecipare per gravi sanzioni disciplinari, valutate dal Consiglio di classe, al viaggio già sottoscritto da parte della 

famiglia, perderà la caparra o la quota data e dovrà comunque versare il saldo relativo alle spese non 

rimborsabili; 

g) una volta confermata l’adesione e versata la quota, nel momento in cui la scuola ha avviato le procedure di 

negoziazione, non si potrà recedere dalla partecipazione all’uscita didattica se non per eccezionali e 

adeguatamente certificati motivi di salute. Sarà rimborsata parte della somma versata compatibilmente con le 

indicazioni dell’agenzia di viaggi che offre il servizio e/o con quanto previsto dalla polizza assicurativa stipulata 

dall’Istituto; 

h) è necessaria la partecipazione di almeno i 2/3 degli alunni di una classe (salvo i casi di mancata partecipazione 

a seguito di provvedimenti disciplinari); 
 

i) per i viaggi e le uscite si prevede la partecipazione di un docente accompagnatore ogni 15 alunni e almeno un 

docente per ogni alunno con disabilità, più un docente supplente per la sostituzione di un docente impossibilitato 

a partecipare; in ogni caso dovranno essere presenti sempre almeno due docenti accompagnatori; 

j) potrebbe essere richiesta la partecipazione di educatori e/o collaboratori scolastici; 

k) i docenti accompagnatori presenteranno al Dirigente Scolastico, entro dieci giorni dal rientro, una relazione 

dettagliata sul viaggio; 

l) Il team docenti accompagnatori proporrà i preventivi più vantaggiosi dei viaggi di istruzione che offrano le 

migliori condizioni rispetto al servizio richiesto. La scelta deve basarsi sul rapporto qualità/prezzo rispettando in 

modo preciso quanto richiesto dai docenti. Successivamente sarà cura del D.S. appaltare il viaggio all’agenzia che 

offra le migliori condizioni rispetto al servizio richiesto dai docenti; 

m) non verranno prese in considerazione le offerte di quei soggetti che, negli anni precedenti, hanno mostrato 

gravi carenze e inadempienze nell’erogazione dei servizi richiesti; 

n) se le richieste dei docenti non fossero rispettate in toto e venissero fatte delle variazioni, queste devono 

essere concordate preventivamente con i docenti interessati e qualora non rispondessero alle esigenze, il 

contratto con l’agenzia deve essere rescisso senza penale per la scuola; 

o) ciascuna classe potrà effettuare durante l’a.s. un viaggio di istruzione e/o una visita guidata secondo i 

seguenti criteri: 

 

Scuola primaria: 

Classi quinte 

- Viaggio d’istruzione di due o più giorni con pernottamento da svolgersi in Sardegna o in Italia e 

uscite didattiche con spostamento autonomo; 

 



Scuola secondaria: 

Classi prime 

- Viaggio d’istruzione di due o più giorni con pernottamento da svolgersi in Sardegna e uscite 

didattiche con spostamento autonomo; 

 

Classi seconde 

- Viaggio d’istruzione per un massimo di  4 giorni (3 pernottamenti) da svolgersi all’interno del 

territorio nazionale e uscite didattiche con spostamento autonomo; 

Classi terze 

- Viaggio d’istruzione per un massimo di  5 giorni (4 pernottamenti) da svolgersi all’interno del 

territorio nazionale o all’estero e uscite didattiche con spostamento autonomo; 

 

Le classi che non effettuano viaggi d’istruzione di più giorni, possono svolgere 1 visita guidata di un giorno con 

l’utilizzo di autobus noleggiato attraverso la segreteria e più uscite didattiche di mezza giornata da svolgersi con 

spostamenti autonomi. 

Tutti i viaggi di istruzione e le visite guidate di un'intera giornata che prevedano il noleggio di autobus tramite la 

segreteria, devono svolgersi per classi parallele o gruppi di due o più classi. Non è consentita la partenza di una 

sola classe per volta. 

 

p) per gli allievi non partecipanti rimane l’obbligo di frequenza delle lezioni e per essi potranno essere 

adeguatamente programmate attività di recupero e consolidamento; 

q) i docenti che propongono o sottoscrivono il progetto di viaggio potranno assentarsi solo per seri e 

documentati motivi; 

 

NB. Sarà a discrezione di ogni team docente valutare problemi disciplinari dei singoli alunni che di fatto 

potrebbero impedire il regolare svolgimento del viaggio in termini di sicurezza e mettere a rischio la propria 

incolumità e quella altrui. 

 
Art.2 Iter procedurale 

 

a) I Consigli di classe/ interclasse/ intersezione propongono le visite guidate e i viaggi d’istruzione sulla base dei 

criteri deliberati dal Collegio Docenti e del Consiglio di istituto, dopo averne verificato la congruità con gli indirizzi 

del PTOF (ed entro il mese di novembre); 

b) considerato quanto deliberato in collegio dei docenti, gli interessati ad effettuare i viaggi di istruzione e le 

visite guidate, provvederanno a curare i rapporti con i soggetti erogatori del servizio richiesto per quanto 

concerne la didattica; per quanto riguarda la parte amministrativa (prenotazione pacchetti, biglietti, ingressi ai siti 

e ritiro voucher, autobus…) si demanda all’ufficio di segreteria; 

c) la quota dell'autobus noleggiato per le uscite didattiche e i viaggi di istruzione sarà a carico della scuola con 

fondi della L.R. 31, qualora disponibili, o ripartita tra tutti gli alunni partecipanti; 

d) i Consigli di Classe, Interclasse o Intersezione entro la fine di novembre devono provvedere, alla compilazione 

dei modelli validi per tutto l’Istituto per: 

● l’individuazione degli itinerari e del programma sintetico di viaggio compatibile con il percorso formativo; 

● l’individuazione degli obiettivi culturali e didattici del viaggio; 

● l’individuazione degli accompagnatori (di cui un docente referente) e di almeno un docente di riserva per ogni 



classe; 
● la scelta della data e della durata di effettuazione del viaggio d’istruzione; 

● l’individuazione delle classi e del numero degli alunni partecipanti. 
 

 
Art.3 Compiti della Commissione viaggi, visite guidate, uscite didattico- culturali e sportive 

 
La Commissione Viaggi: 

 
a) predispone la scheda progetto viaggi d’istruzione, la scheda progetto visite guidate e la scheda 

monitoraggio viaggi; 

b) verifica che le proposte dei viaggi deliberate dai Consigli di Classe e dai team docenti nel mese di 

novembre siano conformi al presente regolamento; 

c) ricevuta la modulistica inerente i viaggi d’istruzione e le uscite didattiche si occupa della tabulazione del 

piano viaggi e uscite dell’Istituto. 
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