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Ai Sig.ri Genitori 

Al Personale Docente e ATA 

All’Albo 

 
 

Oggetto: Tempistiche per le procedure di costituzione del Consiglio di Istituto - Triennio 2024/2027. 

 
Si rendono note a tutti i soggetti coinvolti nelle prossime elezioni per il rinnovo del Consiglio di Istituto 

le tempistiche e le indicazioni come previste dalla O.M. 215/1991: 
 

ADEMPIMENTI RIFERIMENTO 
O.M.215/1991 

SCADENZE DATA 

Invio alla Commissione Elettorale dei nominativi degli elettori 

(docenti – genitori – ATA) 

 

Art. 27 c. 1 
 

35° 
 

20/10/2024 

Comunicazione alla Commissione Elettorale delle sedi dei seggi 

elettorali 

 

Art. 37 c. 4 
 

35° 
 

20/10/2024 

La Commissione Elettorale, dopo la compilazione, deposita gli 

elenchi presso la Segreteria (a disposizione) - all'albo comunica- 

zione immediata di deposito 

 
Art. 27 c. 4 - 5 

 
25° 

 
30/10/2024 

Termine per la presentazione di ricorsi per l’eventuale erronea 

compilazione degli elenchi degli elettori. 

 

Art. 28 c. 1 
 

(5 gg.) 
 

04/11/2024 

Data di inizio presentazione delle liste elettorali (dalle ore 9.00 del 

20° g.) Art. 32 c. 3 20°- 15° 04/11/2024 

Termine per la Commissione Elettorale per la valutazione dei ri- 

corsi 

 

Art. 28 c. 2 
 

(5 gg.) 
 

09/11/2024 

Data di termine presentazione delle liste elettorali (entro le ore 

12.00 del 15° g.) 

 

Art. 32 c. 3 
 

20°- 15° 
 

09/11/2024 

 

Affissione all'albo delle liste dei candidati 
 

Art. 33 c. 1 
 

15° 
 

09/11/2024 

Verifica della regolarità delle liste dei candidati con affissione 

all’albo delle liste provvisorie 

 

Art. 34 c. 4 
 

(5 gg.) 
 

14/11/2024 

Termine per impugnare le liste provvisorie dei candidati con ri- 

corso a Ufficio Scolastico PD 

 

Art. 34 c. 4 
 

(2 gg.) 
 

16/11/2024 

 

Termine per la pubblicazione delle liste definitive dei candidati 
 

Art. 34 c. 4 - 5 
 

(1 gg.) 
 

17/11/2024 

Richieste al Dirigente Scolastico per le riunioni per la presenta- 

zione dei candidati e dei programmi 

 

Art. 35 c. 3 
 

10° 
 

14/11/2024 

Riunioni per la presentazione di candidati e programmi Art. 35 c. 2 18°- 2° 
06/11/2024 

22/11/2024 

Nomina dei componenti dei seggi - contestuale invio delle liste 

dei candidati definitive (anche albo) e degli elenchi degli elettori 

Art. 38 c. 6 

Art. 34 c. 5 

Art. 28 c. 3 

 
5° 

 
19/11/2024 

Elezioni 
  

0 
 

24_25 /11/2024 
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Proclamazione degli eletti e affissione all’albo 
 

Art. 45 
 

48 ORE 
 

27/11/2024 

 

Ricorsi risultati delle elezioni 
 

Art. 46 c. 1 
 

(5 gg.) 
 

02/12/2024 

 

Accoglimento/rigetto ricorsi 
 

Art. 46 c. 2 
 

(5 gg.) 
 

07/12/2024 

 

Il Dirigente Scolastico convoca il Consiglio d' Istituto 
 

Art. 48 c. 1 - 2 
 

20° 
 

17/12/2024 

 
Indicazioni dalla OM 215/91 (estratto): 

 
Art. 30 - Formazione delle liste dei candidati 

 

1. Le liste dei candidati devono essere distinte per ciascuna delle componenti. 

2. I candidati sono elencati con l'indicazione del cognome, nome, luogo e data di nascita, nonché 
dell'eventuale sede di servizio. Essi sono contrassegnati da numeri arabici progressivi. 

3. Le liste debbono essere corredate dalle dichiarazioni di accettazione dei candidati, i quali devono, inoltre, 
dichiarare che non fanno parte né intendono far parte di altre liste della stessa componente e per lo stesso 
consiglio di circolo o di istituto. 

4. Nessun candidato può essere incluso in più liste di una stessa rappresentanza per le elezioni dello stesso 
consiglio di circolo o di istituto, ne può presentarne alcuna. 

5. Le liste possono contenere anche un solo nominativo. 

 
Art. 31 - Autenticazione delle firme dei candidati e dei presentatori delle liste 

 

1. Le firme dei candidati accettanti e quelle dei presentatori delle liste debbono essere autenticate dal direttore 
didattico o preside o dal docente collaboratore a ciò delegato, previa esibizione da parte del richiedente di 
idoneo documento di riconoscimento. 

2. L'autenticazione può essere effettuata anche se l'interessato sia privo di documento di riconoscimento, 
qualora l'identità del soggetto sia nota all'organo che procede all'autenticazione. 

 
Art. 32 - Presentazione delle liste dei candidati 

 

1. Ciascuna lista può essere presentata: 

a) da almeno 2 degli elettori della stessa componente ove questi non siano superiori a 20; 

b) da almeno un decimo degli elettori della stessa componente ove questi non siano superiori a 200, ma 
superiori a 20 (la frazione superiore si computa per unità intera); 

c) da almeno 20 elettori della stessa componente se questi siano superiori a 200 (comma modificato dall’art. 
1 dell’OM 293/96). 

2. Ciascuna lista deve essere contraddistinta oltre che da un numero romano riflettente l'ordine di 
presentazione alla competente commissione elettorale di circolo e istituto anche da un motto indicato dai 
presentatori in calce alla lista. Essa può comprendere un numero di candidati fino al doppio del numero dei 
rappresentanti da eleggere per ciascuna delle categorie di cui trattasi. 

3. Le liste debbono essere presentate personalmente da uno dei firmatari alla segreteria della commissione 
elettorale dalle ore 9 del 20° giorno e non oltre le ore 12 del 15° giorno antecedente a quello fissato per le 
votazioni. 
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Art. 33 - Esposizione delle liste 
 

1. Nello stesso giorno di scadenza per la presentazione delle liste dei candidati e subito dopo le ore 12,00 la 
commissione elettorale di circolo o istituto cura l'affissione all'albo delle liste dei candidati. 

 
Art. 34 - Verifica della regolarità delle liste 

 

1. La commissione elettorale di circolo o di istituto verifica che: 

a) le liste siano state sottoscritte dal prescritto numero di elettori e che gli stessi appartengano alle categorie 
cui si riferisce la lista e che siano debitamente autenticate le firme dei presentatori; 

b) le liste siano accompagnate dalle dichiarazioni di accettazione dei candidati, che gli stessi appartengano 
alla categoria cui si riferisce la lista, e che le loro firme siano debitamente autenticate, cancellando i nomi dei 
candidati per i quali manchi uno di detti requisiti. 

2. Detta commissione provvede, inoltre, a ridurre le liste che contengano un numero di candidati superiore al 
massimo consentito cancellando gli ultimi nominativi, nonché a cancellare da ogni lista i nominativi dei 
candidati eventualmente inclusi in più liste. Essa non tiene conto delle firme dei presentatori che abbiano 
sottoscritto altre liste presentate in precedenza. 

3. Qualora, dopo questa operazione, i presentatori risultino in numero inferiore a quello richiesto e 
nell'eventualità di ogni altra irregolarità riscontrata nelle liste, le commissioni elettorali ne danno 
comunicazione mediante affissione all'albo, con invito a regolarizzare la lista, entro tre giorni dall'affissione 
della comunicazione: il termine per la regolarizzazione non può, in ogni caso, superare il terzo giorno successivo 
al termine ultimo di presentazione delle liste. 

4. Di tutte le operazioni è redatto processo verbale. Le decisioni sulle regolarizzazioni sono rese pubbliche 
entro 5 giorni successivi alla scadenza del termine ultimo stabilito per la presentazione delle liste, con affissione 
all'albo. Le decisioni della commissione elettorale possono essere impugnate entro i successivi due giorni dalla 
data di affissione all'albo, con ricorso al Provveditore agli Studi. I ricorsi sono decisi entro i successivi due giorni. 

5. Le liste definitive dei candidati sono affisse all'albo e sono inviate ai seggi elettorali all'atto del loro 
insediamento. 

 
Art. 40 - Modalità delle votazioni 

1. Le votazioni si svolgono, di norma, in un giorno non lavorativo dalle ore 8 alle ore 12 e in quello 
successivo dalle ore 8 alle ore 13,30. Gli elettori votano nei seggi, nei cui elenchi sono compresi. 

2. Essi sono tenuti ad esibire un documento valido per il loro riconoscimento. 
…… 
7. Il voto viene espresso personalmente da ciascun elettore per ogni singola scheda mediante una croce sul 
numero romano indicato nella scheda. Le preferenze, nel numero di 1 o 2, a seconda che i posti da attribuire 
siano fino a 3 o superiori a 3, potranno essere espresse con un segno di matita accanto al nominativo del 
candidato o dei candidati prestampato nella scheda. 

 
La Dirigente Scolastica 

dott.ssa Maria Vincenza Cogotti 
(Documento firmato digitalmente dal Dirigente Scolastico   

ai sensi del c.d. Codice dell’ Amministrazione Digitale  
e norme ad esso connesse)  
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